سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                           مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                        نام دستگاه:   وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي                                            فرم(11/11/ش/86  )                   
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	1

	پرونده بيماران بيمارستان آيت ا... كاشاني « مخصوص بيماران غير بيمه »
	امحايي
	5 سال بعد از تشكيل پرونده
	832/12/3001/ ش
	19/2/63 - 71

	2

	پرونده هاي مربوط به متهمين به جرايم استعمال و يا حمل غير مجاز مواد مخدر
	بررسي كارشناسي
	منسوخه ( سال 1357 )
	1353/13/3001/ ش
	7/11/66 - 113

	3

	كوپن هاي شير خشك و حواله هاي مربوط به آن
	امحايي
	6 ماه بعد از تحويل از داروخانه
	1454/14/3001/ ش
	12/2/68 =122

	4

	نسخ دفترچه خدمات درماني شامل نسخ سفيد مخصوص داروخانه ، آزمايشگاه  راديولوژي و نسخ زرد مخصوص پزشكان در سراسر كشور
	امحايي
	پس از تسويه حساب مراجع قانوني مالي و رسيدگي ديوان محاسبات به اسناد هزينه آن
	1491/15/3001/ ش
	24/8/68 = 125

	5

	پرونده بيماران بستري بيمار ستانهاي كشور
	امحايي
	15 سال پس از ترخيص بيمار به (شرط خلاصه برداري)
	1530/161/3001/ ش
	9/12/86 - 127

	6

	مكاتبات متفرقه كارگزيني سازمانهاي منطقه اي بهداشت و درمان كليه استانها
	از سال 1344 تا 1359
	10 سال
	1544/171/3001/ ش
	17/5/69 -128

	7

	كوپنهاي شير خشك و حواله هاي مربوط به آن
	امحايي
	3 ماه بعد از تحويل از داروخانه
	1815/18/3001/ ش
	10/5/71 - 137

	8

	پرونده هاي مربوط به واردات مواد اوليه و مواد آماده به مصرف خوراكي و بهداشتي در سطح كشور
	امحايي
	3 سال بعد از بسته شدن پرونده ها
	1816/19/3001/ش
	10/5/71 - 137


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                    مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                                  نام دستگاه:  وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي                                   فرم(11/11/ش/86  )                                                      
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	9

	قبوض درماني و نسخ دارويي مخصوص بيمارستانها و درمانگاهها
	امحايي
	2 سال بعد از تحويل دارو از داروخانه
	1829/20/3001/ش
	10/5/71- 137

	10

	نسخه دوم نتايج آزمايشگاهي نمونه مواد افيوني مكشوفه
	امحايي
	يكسال
	1832/21/3001/ش
	1/9/71 - 139

	11

	سر برگ  كوپنهاي شير خشك و ضمائم آن
	امحايي
	2 سال پس از تحويل كوپن به والدين كودك
	1833/22/3001/ش
	1/9/71- 139

	12

	مدارك مربوط به صدور ، تفويض ، تجديد و صدور المثني دفترچه خدمات درماني
	پرونده هائي از اين قبيل قابل امحاء است كه به كامپيوتر سپرده شده باشد و براي امحاء پرونده هاي جديد مجوز دوباره لازم است
	بعد از انتقال به كامپيوتر
	2007/23/3001/ش
	14/12/72 - 145

	13

	مدارك مربوط به نحوه كسر حق بيمه
	امحايي
	دو سال
	2008/24/3001/ش
	14/12/72 - 145


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                         مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                                        نام دستگاه:   وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي                            فرم(11/11/ش/86  )                                            
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	14

	پرونده پرسنلي پزشكان خارجي كه به كشور خود مراجعت نموده اند
	بشرطي كه خلاصه پرونده بماند اين رديف قابل امحاء است
	پرونده پزشكان 50 سال به بالا بعد از مراجعت به كشور شان وزير 50 سال 5 سال بعد از مراجعت با تهيه خلاصه پرونده
	2009/25/3001/ش
	14/12/72 - 145

	15

	پرونده پرسنل مشمول لايحه طرح نيروي انساني ( گروه پزشكي داراي پروانه شامل پزشك ، دنداپزشك ، داروساز و دكتراي علوم آزمايشگاهي )
	به شرط باقي ماندن خلاصه پرونده قابل امحاء است
	10 سال بعد از پايان طرح با تهيه خلاصه پرونده در فرم مخصوص
	2010/26/3001/ش
	14/12/72 - 145

	16

	پرونده پرسنل مشمول لايحه طرح نيروي انساني ( گروه پيراپزشكي )
	به شرط باقي ماندن خلاصه پرونده قابل امحاء است
	5 سال پس از پايان طرح با تهيه خلاصه پرونده در فرم مخصوص
	2011/27/3001/ش
	14/12/72 - 145


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                      مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                                      نام دستگاه: وزارت بهداشت ، درمان وآموزش پزشكي                                  فرم(11/11/ش/86  )                                                       
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	17

	پرونده سپاهيان بهداشت سابق
	امحايي
	منسوخه ( سال 1357 )
	2012/28/3001/ش
	14/12/72 - 145

	18

	پرونده هاي پزشكي حجاج
	امحايي
	در صورت قبولي بعد از انجام حج و در صورت مردودي 3 سال
	2013/29/3001/ش
	14/12/72 - 145

	19

	پرونده بيماراني كه با اعزام بخارج از كشور ايشان مخالفت گرديده است
	امحايي
	سه سال بعد از مخالفت شورا
	2014/30/3001/ش
	14/12/72 - 145

	20

	پرونده سهميه بگيران طرح ضربتي درمان معتادان و دفتر ثبت مشخصات معتادان سهميه بگير ترك اعتياد
	امحايي
	منسوخه ( 1359 )
	2015/31/3001/ش
	14/12/72 - 145

	21

	پرونده دريافت دارو هاي مسكن مخدر بيماران سرطاني
	امحايي
	5 سال بعد از فوت بيمار
	2016/32/3001/ش
	14/12/72 - 145

	22

	پرونده معتادان سهميه بگير ترياك و دفتر ثبت مشخصات معتادان
	امحايي
	منسوخه ( سال 1359 )
	2017/33/3001/ش
	14/12/72 - 145

	23

	پرونده هاي ملاقات با مقام وزارت
	امحايي
	يكسال
	2119/34/3001/ش
	17/10/73 - 149


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                     مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 
اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                                     نام دستگاه: وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشكي                                    فرم(11/11/ش/86  )                                      

	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	24

	پرونده هاي كمكهاي غير نقدي كاركنان دولت در سراسر كشور
	امحايي
	منسوخه ( سال 1370 )
	2145/35/3001/ش
	23/12/73 - 150

	25
	مكاتبات اداره كل امور پرسنلي ( كارگزيني )
	امحايي
	3 سال
	2220/36/3001/ش
	2/10/74 - 153


	26

	پرونده هاي داوطلبان مردودي آزمون ورودي
	امحايي
	منسوخه ( سال 1372 )
	2221/37/3001/ش
	2/10/74 - 153


	27

	دفترهاي ثبت مشخصات بيمه شدگان
	امحايي
	منسوخه ( سال 1374 )
	2222/38/3001/ش
	2/10/74 - 153


	28

	مكاتبات طبقه بندي مشاغل و آموزش ضمن خدمت
	امحايي
	منسوخه ( سال 1367 )
	2274/39/3001/ش
	23/4/75 - 155

	29

	پرونده اي امور اجتماعي
	امحايي مشروط به استفاده دانشكده توانبخشي
	منسوخه ( سال 1365 )
	2275/40/3001/ش
	23/4/75 - 155

	30

	مكاتبات دفتر تشكيلات و بهبود روشها
	امحايي
	منسوخه ( سال 1367 )
	2276/41/3001/ش
	23/4/75 - 155


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 
اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                            نام دستگاه:  وزارت بهداشت و آموزش پزشكي                                                   فرم(11/11/ش/86  )                                    

	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	31

	مكاتبات مربوط به صدور پروانه
	امحايي مشروط به عدم ارزشهاي تخصصي
	منسوخه ( سال 1365 )
	2277/42/3001/ش
	23/4/75 - 155

	32

	دفترچه هاي تامين درمان بلا استفاده و باطل شده
	امحايي
	منسوخه ( سال 1374 )
	2278/43/3001/ش
	23/4/75 - 155

	33

	دفاتر گزارش بخش بيمارستانها ي سراسر كشور 
	امحايي
	2سال
	2279/44/3001/ش
	23/4/75 - 155

	34

	پرونده هاي امور اجتماعي 
	امحايي
	منسوخه ( سال 65)
	2283/45/3001/ش
	23/4/75 - 155

	35
	مكاتبات مربوط به صدور پروانه 
	امحايي
	منسوخه ( سال 65)
	2284/46/3001/ش
	23/4/75 - 155

	36

	دفتر گزارش سوپروايزربيمارستانهاي سراسر كشور
	انتقالي
	15 سال
	2285/47/3001/ش
	23/4/75 - 155

	37

	نسخه دوم حواله ها وبرگدرخواست پزشكان،داروخانه ها ، آزمايشگاهها وساير واحد هاي متقاضي الكل درسراسر كشور 
	امحايي
	2 سال پس از ثبت دردفتر مخصوص 
	2315/48/3001/ش
	23/4/75 - 155


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                             مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 
اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                     نام دستگاه: وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي                                             فرم(11/11/ش/86  )                   
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	38

	حكم كارگزيني – نسخه واحد آمار 
	امحايي
	يك سال پس از صدور
	2318/49/3001/ش
	18/12/75- 159

	39

	قبض رسيد مراسله پستي دروزارتخانه ، كليه واحدهاي تابعه ودانشگاههاي علوم پزشكي
	امحايي
	2 سال
	2319/50/3001/ش
	18/12/75- 159

	40

	پرونده پزشكي بيماران عادي ، اورژانس سراسر كشور كه مسئله خاصي ندارند 
	امحايي
	3 سال پس از ترخيص بيمار از اورژانس
	2459/51/3001/ش
	9/12/76- 163

	41

	پرونده هاي داروهاي وارداتي مربوط به قبل از انقلاب اسلامي 
	انتقالي
	منسوخه ( سال 1357)
	2460/52/3001/ش
	9/12/76- 163

	42

	پرونده مردودين آزمونهاي ورودي رشته هاي گروه پزشكي سراسر كشور
	امحايي
	2سال
	2461/53/3001/ش
	9/12/76- 163

	43
	مكاتبات آموزش ضمن خدمت كاركنان وزارتخانه دانشگاهها ودانشكده هاي علوم پزشكي سراسر كشور
	امحايي
	5 سال پس از آخرين مكاتبه 
	2621/54/3001/ش
	2/10/78 - 170

	44

	دفتر ثبت پذيرش آزمايشگاهها ي تشخيص طبي سراسر كشور 
	امحايي
	يكسال پس از استخراج اطلاعات لازم 
	2659/55/3001/ش
	2/12/78 - 172

	45

	دفتر ثبت بخش آزمايشگاههاي تشخيص طبي سراسر كشور 
	امحايي
	                    //     //
	2660/56/3001/ش
	2/12/78 - 172


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                           مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                        نام دستگاه:   وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي                                            فرم(11/11/ش/86  )                   
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	46

	قيلمهاي راديوگرافي بيماران عادي
	امحايي
	10 سال پس از تاريخ تهيه فيلم
	2683/57/3001/ ش
	7/3/79 -173

	47

	فيلمهاي  راديو گرافي آموزشي
	امحايي
	15 سال پس از تاريخ تهيه فيلم
	2684/58/3001/ ش
	7/3/79 - 173

	48

	احكام كارگزيني ( نسخه بودجه و تشكيلات )
	امحايي
	يكسال پس از سال مالي
	2685/59/3001/ ش
	7/3/79 - 173

	49

	پرونده معتادين مراكز درماني و توانخشي سابق
	امحايي
	
منسوخه ( سال 1358 )
	2751/60/3001/ ش
	7/3/79 - 173

	50

	دفاتر دارويي داروخانه هاي بيمارستانها و مراكز بهداشتي – درماني و مدارك مربوط به آن
	امحايي
	3 سال پس از انبار گرداني و تائيد آن
	2752/61/3001/ ش
	1/6/79 - 175

	51

	پرونده بيمارن عادي سر پايي درمانگاههاي سراسر كشور
	امحايي
	5 سال پس از تاريخ آخرين مراجعه
	2753/62/3001/ ش
	19/6/79- 175

	52

	گواهي بهداشت ( ويژه صادرات )
	امحايي
	2 سال
	2854/63/3001/ ش
	6/12/79 - 179

	53

	پاسخ نامه كليه آزمونهاي رشته هاي گروه پزشكي كه توسط حوزه معاونت آموزشي وزارتخانه برگزار ميشود
	امحايي
	5 سال پس از برگزاري امتحان
	2855/64/3001/ ش
	6/12/79 - 179


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                                مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                                             نام دستگاه:  وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي                      فرم(11/11/ش/86  )                   
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	54

	اوراق  امتحاني امتحانات درون دانشگاهي رشته هاي گروه پزشكي دانشگاههاي سراسر كشور
	امحايي
	2 سال پس از اعلام نتيجه امتحان
	2886/65/3001/ ش
	
15/2/80 - 180

	55

	پرونده بيماران كاتاراكتي بيمارستانهاي سراسر كشور
	امحاي آن مشروط به نگهداري پرونده هاي مستثني شده ، بلامانع مي باشد .
	5 سال پس از آخرين مراجعه بيمار
	2887/66/3001/ ش
	15/2/80 -180

	56

	دفاتر ويزيت پزشكان در بيمارستانها 
	امحايي
	2 سال
	2919/67/3001/ ش
	17/6/80 -182

	57

	قبض خشكشويي
	امحايي
	يكسال پس از تحويل لباس مشتري
	2920/68/3001/ ش
	17/6/80 -182

	58

	دفتر تحويل دارو به بخش هاي بيمارستان
	امحايي
	5 سال
	2921/69/3001/ ش
	17/6/80 -182

	59

	نسخه داروهاي مخدر بيمارستانهاي سراسر كشور ( نسخه داروخانه )
	امحايي ، با تغيير جدول زماني به 2 سال پس از تاييد اداره كل نظارت بر مواد مخدر
	2 سال
	2922/70/3001/ ش
	17/6/80 -182

	60

	فاكتور و قبض انبار داروهاي مخدر بيمارستانهاي سراسر كشور( نسخه داروخانه )
 
	امحايي
	3 سال
	2923/71/3001/ ش
	17/6/80 -182


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                 مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                              نام دستگاه:   وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي                           فرم (11/11/ش/86  )                      
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	61
	دفتر پلمپ شده داروهاي مخدر داروخانه بيمارستانهاي سراسر كشور
	در صورت ثبت اطلاعات دفاتر پلمپ شده داروهاي مخدر داروخانه بيمارستانهاي سراسر كشور در رايانه ، امحاي آن بلامانع  مي باشد .
	3 سال پس از تكميل هر دفتر و تاييد اداره نظارت بر مواد مخدر دانشگاه مربوطه
	2924/72/3001/ ش
	17/6/80 - 182

	62

	بن هاي غذاي دانشجويان دانشگاههاي علوم پزشكي
	امحايي
	يك نيمسال تحصيلي پس از تسويه حساب
	5
308/73/3001/ ش
	18/12/75 - 159

	63

	مكاتبات امور اداري دفتر وزارتي
	توسط كارشناسان معاونت اسناد ملي مورد بررسي و ارزشيابي قرار گيرند و پس از انتقال اسناد با ارزش ، امحاي ساير اوراق رديف ياد شده با نظر كارشناسان رابط بلامانع مي باشد .
	
10 سال پس از انجام مكاتبه
	3573/74/3001/ ش
	12/2/83 - 202


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                        مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                                      نام دستگاه: وزارت بهداشت ، درمان وآموزش پزشكي                              فرم(11/11/ش/86  )                   
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	64

	فرمهاي خدمات رايگان تنظيم خانواده ( نسخه مركز ارائه دهنده خدمات و نسخه معاونت بهداشتي شهرستان )
	اطلاعات فرمهاي تكميل شده به سازمان منتقل شوند و پس از آن امحاي فرمها بلامانع مي باشد .
	دو سال پس از پرداخت حق الزحمه مربوطه
	4024/75/ 26
	13/8/1385 - 221

	65


	نسخه دوم صورت وصعيت (كاركرد) شركت هاي خدماتي (نسخه واحد مربوطه
	امحايي
	2 سال پس از خاتمه قرارداد
	4474/76/26 
	2/5/1389 -  252

	66


	نسخه دوم قرارداد هاي پرسنلي (حجمي) به استثناي افراد تجديد قرارداد شده
	امحايي
	1 سال پس از خاتمه قرارداد
	4475/77/ 26
	2/5/1389 -  252

	67


	اسناد برگزاري مناقصه (پاكت ب وج)
	مدت نگهداري به 5 سال پس از برگزاري مناقصه افزايش يابد و سپس امحا شود
	5 سال پس از برگزاري مناقصه
	4476/78/ 26
	2/5/1389 -  252

	68


	شرايط مناقصه عموممي
	امحا شود
	دو سال پس از خاتمه قرارداد
	4477/79/26 
	2/5/1389 -  252

	69


	مكاتبات تحويل و شماره گذاري خودرو
	امحا شود
	دو سال پس از تحويل خودرو
	4478/80/ 26
	2/5/1389 -  252


سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

  معاونت اسناد ملي                                                                        مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملي 

اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي                                      نام دستگاه: وزارت بهداشت ، درمان وآموزش پزشكي                              فرم(11/11/ش/86  )                   
	رديف
	 عنوان اسناد راكد
	 رأي شورا
	 جد ول زما ني مصوب
	 شناسه مجوز
	تاريخ/ شماره جلسه شورا

	70
	فرم اعزام به ماموريت
	امحاء شود
	3 سال پس از اسكن فرم ماموريت
	4671/81/26
	07/08/ 1390 – 264 

	71
	فرم اطلاعات بيمار 
	از سال 55 تا سال 61 منتقل شود . مابقي امحاء شود.
	3 سال پس از ثبت و ضبظ اطلاعات و مكالمه تلفني بصورت رايانه اي
	4672/82/26
	07/08/ 1390 – 264

	72
	فرم آمار روزانه بخشهاي بيمارستان
	با امحاء موافقت مي شود.
	شش ماه پس از ثبت اطلاعات در فرم ماهيانه.
	4795/83/26
	273 – 18/6/1391

	73
	پرونده فوتي بيماران بستري قلب و عروق
	با امحاء موافقت مي شود.
	5 سال پس از فوت بيمار.
	4796/84/26
	273 – 18/6/1391

	74
	پرونده بيماران بستري قلب و عروق
	با امحاء موافقت مي شود.
	15 سال پس از آخرين مراجعه به بيمارستان.
	4797/85/26
	273 – 18/6/1391

	
	
	
	
	
	


